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Положение об электронном классном журнале 

МБОУ СШ №2 г. Пошехонье
1. Общие положения
1.1 Положение о ведении электронных классных журналов обучающихся МБОУ СШ №2 г. Пошехонье (далее - Положение) разработано в целях качественного исполнения правил и порядка работы с системой электронного классного журнала обучающихся.

1.2 Данное положение разработано на основании действующего законодательства РФ о ведении документооборота и учета учебно-педагогической деятельности, в частности:

- закона Российской Федерации от 29.12.2012 года N 273 -ФЗ "Об образовании";

- Федерального закона от 27.07.2006 № 149 «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных»;

- приказа  Минздравсоцразвития  России от 26.08.2010 №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "Квалификационные характеристики должностей работников образования"»;

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. №729-р «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости» в электронном виде.
1.3 Данное положение устанавливает единые требования по ведению электронного журнала в МБОУ СШ №2 г. Пошехонье.
1.4  Электронный журнал является государственным нормативно-финансовым документом и ведение Электронного журнала является обязательным для каждого учителя и классного руководителя. Электронный журнал должен поддерживаться в актуальном состоянии. 
1.5 Электронным журналом называется комплекс программных средств, включающий базу данных, созданную в автоматизированной информационно-аналитической системе АСИОУ. 

1.6 Пользователями Электронного журнала являются: администрация школы, учителя, классные руководители, ученики и родители.
1.7 Информация по обучающемуся выгружается из Электронного журнала баз данных АСИОУ в Интернет-портал «Городской интернет дневник», программным обеспечением которого формируется Электронный дневник обучающегося, доступ к которому имеет родитель (законный представитель) обучающегося.

2. Задачи, решаемые Электронным  журналом

            Электронный журнал используется для решения следующих задач:

2.1. Хранение данных об успеваемости и посещаемости учащихся.

2.2. Фиксирование и регламентация этапов и уровня фактического усвоения учебных программ.

2.3. Вывод информации, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель, для оформления в виде документа в соответствии с требованиями Российского законодательства.

2.4. Оперативный доступ к оценкам за весь период ведения журнала, по всем предметам, в любое время.

2.5. Автоматизация создания периодических отчетов учителей и администрации.

2.6. Своевременное информирование родителей об успеваемости, посещаемости детей, их домашних заданиях и прохождении программ по различным предметам.

2.7. Возможность прямого общения между учителями, администрацией, родителями и учащимися вне зависимости от их местоположения.

3. Правила и порядок работы с Электронным журналом

3.1. Ответственный за функционирование АСИОУ:
· обеспечивает надлежащее функционирование созданной программно-аппаратной среды АСИОУ,
· вносит информацию о пользователях и поддерживает ее в актуальном состоянии,
· вносит расписание уроков по учебным периодам,

· производит процедуру перевода электронного журнала на новый учебный год в период с 25 августа по 5 сентября включительно согласно приказа директора,
· выдает учителям, классным руководителям, администрации реквизиты доступа,
· организует консультации для педагогов по ведению электронного журнала,

· архивирует базу данных и сохранение ее на нескольких электронных носителях с целью предотвращения утери базы данных не реже 1 раза в неделю,
· несет ответственность за сохранность своих данных для идентификации  аутентификации, что исключает доступ посторонних к информации.

3.2. Пользователи получают реквизиты доступа (логин и пароль) к Электронному журналу в следующем порядке:

· учителя, классные руководители, администрация получают реквизиты доступа у ответственного  за функционирование АСИОУ; 
· родители и обучающиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя.

3.3. Классный руководитель обязан: 
· своевременно заполнять журнал и осуществлять ежедневный контроль заполнения журнала учителями-предметниками, работающими в данном классе;

· предоставить логин и пароль доступа к Электронным дневникам родителям учеников класса;

· информировать родителей о поведении и успехах обучающегося через текстовые сообщения;

· проводить анкетирование родителей, поддерживать обратную  связь.

3.4. Обязанности учителей-предметников.
· Электронный журнал заполняется учителем в день проведения урока. В случае болезни учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет Электронный журнал в установленном порядке. 

· Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также отмечать посещаемость. 

· Вносит в электронный журнал календарно-тематическое планирование по преподаваемому предмету.
· Своевременно заполняет тему урока, домашнее задание, выставляет отметки в графе того дня (числа), когда проведен урок.

· Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с электронным журналом под логином и паролем учителя. 

· Несет ответственность за сохранность своих данных для идентификации  аутентификации, что исключает доступ посторонних к информации.

3.5. Заместитель директора по УВР 
· осуществляет периодически  контроль над ведением Электронного журнала, оформляет справку по итогам контроля и доводит до сведения педагогов.
· По окончании отчетных периодов архивирует (нумерует, прошивает, заносит в реестр) бумажные носители из электронного журнала.

· Несет ответственность за сохранность своих данных для идентификации и аутентификации, что исключает доступ посторонних к информации.

4. Отчеты и создание бумажных копий электронного журнала
· В конце каждого учебного года Электронные журналы, проходят процедуру архивации.

· Ответственный за функционирование АСИОУ  несет ответственность за техническое функционирование Электронного журнала и смежных систем, а так же резервное копирование данных и их восстановление в актуальном состоянии.

